Datenverarbeitungsverzeichnis

Datenverarbeitungsverzeichnis
des Dienststellenausschusses der
Schule

stralle

Ort

1. Allgemeine Angaben zum Verantwortlichen nach Artikel 4 und Artikel 30 der DS-GVO

Organ: Dienststellenausschuss der ... Schule ....
Kontaktdaten: Vorsitzende/r: name
Dienstadresse: Schule
Telefon Mobil:

Telefon Buro: ..

Mailadresse: ... @....
Fir den Datenschutz beauftragtes DA-Mitglied:

Dienstadresse: Schule

Telefon Mobil: ...
Telefon Buro: ...

Mailadresse:

2. Grund/Notwendigkeit der Datenverarbeitung
Mitwirkungsrecht, Wahrnehmung der Pflichten und Rechte des Dienststellenausschusses laut PVG und PVGO
Aufgaben der Personalvertretung laut § 2 PVG

(1) Die Personalvertretung ist nach MaRgabe der Bestimmungen dieses Bundesgesetzes berufen, die beruflichen, wirtschaftlichen, sozialen, kulturellen und
gesundheitlichen Interessen der Bediensteten zu wahren und zu férdern. Sie hat in Erfullung dieser Aufgaben daftir einzutreten, dass die zugunsten der
Bediensteten geltenden Gesetze, Verordnungen, Vertrage, Dienstordnungen, Erldsse und Verfligungen eingehalten und durchgefiihrt werden.

(2) Die Personalvertretung hat sich bei ihrer Tatigkeit von dem Grundsatze leiten zu lassen, den Bediensteten unter Bedachtnahme auf das 6ffentliche Wohl zu
dienen. Sie hat dabei auf die Erfordernisse eines geordneten, zweckmaRigen und wirtschaftlichen Dienstbetriebes Ricksicht zu nehmen.
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3. Datenverarbeitung und Speicherung

3.1. Datenverarbeitung durch einen Auftragsbearbeiter (Dritte):

LOGO des DA / der Schul

Verarbeitungstatig-
3.1.1. Cloud Verarbeitungsart Serverort Vertragspartner Vertra Datenschutz Backu Anmerkun
€ gsp & P Keit (siehe Pkt. ...) €
int GmbH und https:// d.at/register/ P /v hlisselt mit |Ext Festolatt 41./42./51./5.2/ Das Ziel ist es alle Daten verschlisselt auf der Cloud zu speichern, damit
Nextcloud Datenspeicherung Osterreich Internex GmoH un ps: my‘ger -at/register asswort / Verschitissett m! x ernﬁ e§ platte ol T I ldie Datenspeicherung auf den privaten PCs der DA-Mandatarinnen nicht
my.goed.at nutzungsvereinbarung.html Boxcryptor vierteljahrlich 6.1./6.2. S
mehr erforderlich ist
Schulcloud
Verarbeitungstatig-
3.1.2. Mail Verarbeitungsart Serverort Vertragspartner Vertraj Anmerkun
' 8 &P & Keit (siehe Pk. ... N
BMBWF 1010 Wi Wind Defend d 41./4.2./51./5.2.
bildung.gv.at Mailserver unbekannt . en nicht erforderlich siehe Kom: 1 indows Detender un Archivierung bei Bedarf / / 521 bevorzugt verwendet
Microsoft Vertragspartner 6.1./6.2.
" internex GmbH und https://my.goed.at/register, Windows Defender und 4.1./4.2./51./5.2.
my.goed.at Mailserver Osterreich ps://mv.g R Ireg / Archivierung bei Bedarf / / 521 bevorzugt verwendet
my.goed.at nutzungsvereinbarung.html Vertragspartner 6.1./6.2.
Wind Defend d 4.1./4.2./51./5.2. . .
....snv.at Mailserver unbekannt SNV-Server, VTG Bregenz |nicht erforderlich siehe Kom: 1 fndows Detender un Archivierung bei Bedarf / / 52/ nur noch voriibergehend aktiv
Vertragspartner 6.1.
) . L Windows Defender und - . . ARl
cnv.at Mailserver unbekannt SNV-Server, VTG Bregenz |nicht erforderlich siehe Kom: 1 Vertragspartner Archivierung bei Bedarf |4.1./4.2./ wird ausschlieBlich nur noch von der Schulverwaltung verwendet.
3.2. Datenverarbeitungsanlagen (eigene):
3.2.1 Digitale Daten [Standort Betriebssystem |Software Datenschutz Backu Verarbeitungstatig- Anmerkun
21Dk v P Keit (siehe Pt. ...) N
P Vi hlisselt mi E Fi | 4.1./4.2./5.1./5.2.
PC DA_Biuro Windows 10 Microsoft Office asswort / Verschllsselt mit ‘xterns e?tp atte / /511521 bevorzugt verwendet
Boxcryptor vierteljdhrlich 6.1./6.2.
P t/V hlusselt mit Ext Festplatt 4.1./4.2./5.1./5.2.
Laptop Mobil Windows 10 Microsoft Office asswort / Verschllsselt mi ‘xern?_ e? platte / / / /
Boxcryptor vierteljdhrlich 6.1./6.2.
4.1./4.2./5.1./5.2.
Externe Festplatte DA_Biro Safe DA_Buro / / / /
6.1./6.2.
Vi beit: tatig-
3.2.1 Schriftstiicke Standort System - Datenschutz Backup e_rar _e' ungstatig Anmerkung
keit (siehe Pkt. ...)
i i d i ~ 4.1./4.2./5.1./5.2./ |Zielist es, anndhernd alle Schriftstlicke (Postmappe und sonstige Unterlagen) zu digitalisieren.
Postmappe DA_Buro Ringordner B Safe DA_Bro ) 6.1./6.2. Das bietet neben den bekannten Vorteilen auch den jederzeitigen Zugang fur alle
Sonstige Unterlagen . . . 4.1./4.2./5.1./5.2./ |Mandatarinnen des DA iiber die Cloud. Das erhéht die Datensicherheit und erleichtert die Arbeit
DA_Biro Ringordner - Safe DA_Buro - X .
zu Pkt. 4. und 5. 6.1./6.2. des DA als Kollegialorgan erheblich.
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4. Spezielle Aufgaben des DA - spezielle Verarbeitungstatigkeit

4.1. Lehrfacherverteilung:

LOGO des DA / der Schul

Kategorie Datenverarbeitung
Auftrag / Zweck / Rechtsgrundlage Datum Bearbeitung/Dateneingang Datenformat Datenspeicherung Loschfrist Anmerkung
Betroffene Daten Hardware / Software
. g Name
,:ktlve BSSChEttfltg,ti Facher Mitwirkungsrecht / Mogliche Dateiformate: Fir die Bearbeitung von Einzelfdllen in diesem
arenz. Beschaftigte . B
Bewerber/innen g Beschiftigungsdaten [Wahrnehmung der Pflichten und Rechte des [unregelmiRig, bei Bedarf siehe pdf, word, xlsx, rtf, odf/odt PC und Laptop Nextcloud 2 Jahre Zusammenhang siehe Pkt: 6.
Einrechnungen DA/ Kom: 2. Listen ausgedruckt Microsoft Office Ringmappe Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.1.1.
............ PVG -va. §2 u. §9 LF_Wiinsche ausgedruckt Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.2.1.
4.2. Diensteinteilung - Stundenplan, Supplierregelung usw.
Kategorie Auftrag / Zweck / Rechtsgrundlage Datum Bearbeitung/Dateneingang Datenformat Datenverarbeitung Datenspeicherung Loschfrist Anmerkung
Betroffene Daten Hardware / Software
Name Lo - . - . ) el 1
Aktive Beschiftiat Fach Mitwirkungsrecht / Maogliche Dateiformate: Flr die Bearbeitung von Einzelfdllen in diesem
Ive peschartigte acher . . . . i
g e Wahrnehmung der Pflichten und Rechte des [unregelméRig, bei Bedarf siehe pdf, word, xlsx, rtf, odf/odt  [PC und Laptop Nextcloud Zusammenhang siehe Pkt: 6.
Beschaftigungsdaten R . ) A 2 Jahre X
DA/ Kom: 3. Listen ausgedruckt Microsoft Office Ringmappe Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.1.1.
"""" PVG -va. §2 u. §9 "Wiinsche" ausgedruckt Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.2.1.
EHE cererom
Kategorie Datenverarbeitung
Auftrag / Zweck / Rechtsgrundlage Datum Bearbeitung/Dateneingang Datenformat Datenspeicherung Loschfrist Anmerkung
Betroffene Daten Hardware / Software

Mitwirkungsrecht /

Wahrnehmung der Pflichten und Rechte des
DA/

PVG-va. §2u. §9

Fir die Bearbeitung von Einzelfdllen in diesem
Zusammenhang siehe Pkt: 6.

Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.1.1.

Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.2.1..
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5. Laufende Aufgaben des DA - kontinuierliche Verarbeitungstatigkeit

5.1. Stammdatenverwaltung, Biiroadministration, Geschéftsfiihrung der PV

LOGO des DA / der Schul

Kategorie Datenverarbeitung
Auftrag / Zweck / Rechtsgrundlage Datum Bearbeitung/Dateneingang Datenformat Datenspeicherung Loschfrist Anmerkung
Betroffene Daten Hardware / Software
Aktive Beschaftigte Name
K . Beschifti Mitwirkungsrecht, Service Wid fd . g o .
arenz es?c aftigte Kontaktdaten ftwirkung YI / Mogliche Dateiformate: Nextcloud ) ! e'rr'u " |2.8. Newsletter usw. immer mit Wiederrufsmoglichkeit
Ehem. Bedienstete Wahrnehmung der Pflichten und Rechte des R PC und Laptop Einwilligung .
R bei Bedarf pdf, word, xIsx, rtf, odf/odt . ! Postmappe Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.1.1.
Vertragspartner und je Erfordernis DA, Information und Events / Schriftstiicke/Dokumente Microsoft Office Ringmappe Irrelevanz der Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.2.1
DA-Mandatar/innen I . PVG - va. §2 u. §9 und Einwilligung smapp Daten B KL 2.8 0
nach Einzelfall
5.2. Geschéftsfiihrung der PV - DA-interne datenschutzrelevante Kommunikation
Kategorie Auftrag / Zweck / Rechtsgrundlage Datum Bearbeitung/Dateneingang Datenformat Datenverarbeitung Datenspeicherung Loschfrist Anmerkung
Betroffene Daten Hardware / Software

Aktive Beschaftigte
Karenz. Beschéftigte
Ehem. Bedienstete
Vertragspartner
DA-Mandatar/innen

Name
Kontaktdaten

und je Erfordernis
nach Einzelfall

DA ist ein Kollegialorgan: Volles Informations-
und Einsichtsrecht.

Mitwirkungsrecht, Service /

Pflichten und Rechte des DA, / PVG - va. §2
u. §9 und Einwilligung

bei Bedarf

Maogliche Dateiformate:
pdf, word, xIsx, rtf, odf/odt
Schriftstiicke/Dokumente

PC und Laptop
Microsoft Office

Nextcloud
Postmappe
Ringmappe

Widerruf der
Einwilligung
Irrelevanz der
Daten

Siehe Kommentar: 4.

Unsere Risikoanalyse ergab, dass die Kommunikation
Uber E-Mail die eine beziiglich der Datensicherheit aktuell
die schwdchste Schnittstelle ist. Deshalb wurden die
folgenden MaRnahmen gesetzt:

Fur die Bearbeitung von Einzelfdllen in diesem
Zusammenhang siehe Pkt: 6.

Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.1.1.
Siehe auch Anmerkung Pkt: 3.2.1.
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6. Bearbeitung von Einzelfdllen des DA - einzelfallbezogene spezielle Verarbeitungstatigkeit - Verarbeitung Daten besonderer Kategorie

LOGO des DA / der Schul

6.1. Beratung, Unterstiitzung und Intervention
Kategorie Auftrag / Zweck / Rechtsgrundlage Datum Bearbeitung/Dateneingan Datenformat Datenverarbeitung Datenspeicherun Loschfrist Anmerkun,
Betroffene Daten g g & & 6ang Hardware / Software P s &
Aktive Beschaftigte
Karenz. Beschaftigte Mitwirkungsrecht / Excel-Datei Nextcloud Widerruf der
Bewerber/innen Je nach Einzelfall Wahrnehmung der Pflichten und Rechte des . Word-Datei PC und Laptop Einwilligung |Besondere MaRnahmen zur Datensicherheit werden fiir
K bei Bedarf R R ! Postmappe S . " .
Dienstgeber DA,/ Pdf-Datei Microsoft Office Ringmanpe Irrelevanz der |die "sensiblen Daten" gesetzt. Siehe Pkt.: 6.2.
Dritte PVG - va. §2 u. §9 u. §10 und Einwilligung Ausdrucke gmapp Daten
6.2. Beratung, Unterstiitzung und Intervention - Verabeitungstatigkeit mit "sensiblen Daten"
Kategorie Auftrag / Zweck / Rechtsgrundlage Datum Bearbeitung/Dateneingang Datenformat Datenverarbeitung Datenspeicherung Loschfrist Anmerkung
Betroffene Daten Hardware / Software
Aktive Beschaf_nglte Je nach Einzelfall - . . Besondere MalRnahmen zur Datensicherheit werden fir
Karenz. Beschéftigte Mitwirkungsrecht / Excel-Datei Widerrufder | ., R " . .
X Beachte: ev. auch . . Nextcloud - die "sensiblen Daten" gesetzt. Nur verschlisselt in der
Bewerber/innen . B Wahrnehmung der Pflichten und Rechte des . Word-Datei PC und Laptop Einwilligung R ) L
X ,sensible Daten” - bei Bedarf R R ! Postmappe Cloud gespeichert. Nur in der Postmappe, wenn in einem
Dienstgeber DA,/ Pdf-Datei Microsoft Office X Irrelevanz der . Lo
Dritt Daten besonderer PVG - va. §2 u. §9 u. §10 und Einwilligun Ausdruck Ringmappe Dat Safe versperrbar. An Dritte nur mit Einwilligung der
ritte Kategorien ’ ’ ’ gung usdrucke aten Betroffenen. Nur sichere Kommunikationswege It. DSGVO
Kategorie Datenverarbeitung
Auftrag / Zweck / Rechtsgrundlage Datum Bearbeitung/Dateneingang Datenformat Datenspeicherung Loschfrist Anmerkung
Betroffene Daten Hardware / Software
Name Mitwirkungsrecht, Service /

Wahrnehmung der Pflichten und Rechte des
DA, Information und Events /
PVG - va. §2 u. §9 und Einwilligung
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LOGO des DA / der Schul

Erlduterungen Kommentare

1. ... weil von Dienstgeber zur Verfligung gestellt

2. Nur Notizen und Aufzeichnungen der PV - Anderung der Daten zur LFV erfolgt durch Dienstgeber

3. Nur Notizen und Aufzeichnungen der PV - Anderung der Daten zum Stundenplan usw. erfolgt durch Dienstgeber

4.

Der interne Informationsaustausch des DAs erfolgt neben der persdnlichen Kommunikation (z.B: DA-Sitzungen), auch Gber E-Mail. In diesem Zusammenhang mussen die technischen, personellen und organisatorischen
SicherheitsmaRBnahmen des DA als Organ und Geschaftseinheit und jedes einzelnen DA-Mitglieds beachtet werden. Durch die Verschwiegenheitspflicht, geregelt im PVG § 26 Abs 1-3 sind die in der DS-GVO geforderten
datenschutzrechtlichen SicherheitsmaRnahmen vollstindig abgedeckt. Deshalb muss auch jedes DA-Mitglied dafiir Sorge tragen, dass die Integritat, Vertraulichkeit und Sicherheit der Daten, die sie/er erhilt,
verarbeitet und speichert, gewahrleistet ist.

Unsere Risikoanalyse ergab, dass die Kommunikation innerhalb der DA-Mandatar/innen Gber E-Mail die, bezliglich der Datensicherheit, aktuell die schwachste Schnittstelle ist. Folgenden MaRnahmen wurden gesetzt:
Um den groRen Aufwand fir jede/n DA-Mandatar/in so gering wie méglich zu halten, ist es das Ziel, alle Daten und Dokumente verschlisselt auf einer, laut den Vorgaben der DS-GVO, sicheren Cloud zu speichern (zum
Beispiel ,Nextcloud”, die von der GOD fiir Mitglieder kostenlos zur Verfiigung gestellt wird >> siehe auch Pkt: 3.1.1). Das bietet neben den bekannten Vorteilen der Cloudnutzung auch den jederzeitigen Zugang fiir alle
Mandatarlnnen des DA. Die Ubermittlung der Daten iber E-Mail und Speicherung der Daten auf den privaten Computern ist dann nicht mehr erforderlich. Werden zukiinftig auch von den Mandatar/innen nur mehr
sichere Mailserver genutzt (zum Beispiel bildung.gv.at oder my.goed.at >> siehe Pkt: 3.1.2), ist auch diese Schnittstelle sicher. Diese MaRnahme erhéht nicht nur die Datensicherheit, sie erleichtert auch die Arbeit des

DA als Kollegialorgan erheblich.
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